山西省软科学研究计划项目研究报告
（科技报告）编写提纲
第一部分  封面

第二部分  摘要

项目摘要是一篇结构严谨、叙述清晰、简明扼要的项目研究报告简介，重点对项目研究的目的、内容、方法、结论、对策建议等进行简要叙述，并突出项目研究的难点、亮点、特点及创新之处。

第三部分  主体内容

一、研究概述（或引言）

主要包括：

1.项目研究的核心问题与研究对象。详细准确地描述项目研究的核心问题、研究范围及研究对象，确保项目研究的主要内容与研究对象保持一致，突出项目研究对象对研究内容的支撑作用。

2.项目研究相关概念界定。对于项目研究所涉及的在学界或相关领域已经形成共识的一般概念无须赘述，重点表述本项目研究所相关的、赋予新意的核心概念。

3.项目研究背景及相关领域研究文献述评。研究背景即对本项目研究领域所处的历史条件、现状、发展趋势的评价；文献述评即对与本项目研究直接相关的已有学术文献的研究综述，突出对研究问题、研究方法、研究成果的梳理，并注重在研究梳理中发现问题、缺陷与不足，从而为本项目研究找到研究依据与出口。

4.项目研究的目的与意义。简述项目研究的目标及其理论价值与应用价值。

5.简述项目研究的主要内容、研究方法及创新之处。

6.简述项目研究的主要结论。

（二）研究内容与方法

本部分的撰写方式因项目研究领域、研究内容、研究对象、研究资料的获取与处理及其研究方法的不同而各异。本部分是项目研究报告的核心，应全面展示项目研究的整体面貌。

主要包括：

1.研究内容。确定项目研究的内容；是否设立子课题，各子课题设立的必要性、研究分工与研究内容，各子课题之间的内涵联系；总课题的研究内容。

2.国内外相关研究现状和存在的问题。

3.相关研究理论基础的构建及其对项目研究的支撑与指导作用。

4.研究资料的获取方法与资料、数据处理。

5.研究方法的确立及对研究资料的分析研究过程。

6.研究结论的分类与描述。结论部分可以论述直接的研究成果、研究发现、研究创新以及经验总结、存在问题等内容；可以评价研究成果的作用、影响、理论价值与应用前景等。
（三）对策建议

本部分是软科学研究课题的最终目标与落脚点。项目的研究结论是通过建立研究目标、确定研究内容、选择研究方法而得出的对所研究问题的客观认识，并不一定能够直接形成对策建议，需要有一个根据事物发展需要进行主观识别、判断的过程，是一个将研究成果向政策应用转化的过程，这个研究过程尤其重要。对策建议要针对所研究的问题给出政策思路和解决措施，不要求求全责备，强调对策的前瞻性、针对性和可操作性，要求方法具体，能直接实施；切忌空谈、泛化、人云亦云。

（四）参考文献

研究报告中所有引用的文献要列入参考文献中。
（五）附录

正文的辅助材料和补充内容，由于篇幅过大等原因不便置于正文中，或对一般读者并非必要，但对本专业同行具有参考价值的材料。附录包括可以单列的调查研究报告、数据分析报告、案例分析报告、资料整理报告等，以及研究成果目录、研究成果复印件、成果应用佐证材料等。
