附件2
山西省省级科技企业孵化器认定申请书

申请单位                          （盖章）

     联 系 人                          

     联系方式                          
主管部门                          （盖章）

     申报时间        年       月       日
山西省科学技术厅

2018年制

	申请单位
	

	注册时间
	
	单位性质
	

	孵化器类型
	综合/专业
	专业孵化器方向
	

	法人代表
	
	固定电话
	
	移动电话
	

	联系人
	
	固定电话
	
	移动电话
	

	电子邮箱
	
	传    真
	
	网    址
	

	通讯地址
	
	邮    编
	

	管理人员

数量（人）
	
	大专以上学历人员数量（人）
	
	大专以上学历人员比例（%）
	

	
	
	接受孵化器专业培训人员数量（人）
	
	接受孵化器专业培训人员比例（%）
	

	可自主支配的孵化场地面积（平方米）
	
	拥有自主产权的孵化场地

面积（平方米）
	

	
	
	在孵企业使用场地面积（平方米）
	
	孵化器公共服务场地面积（含会议室、餐厅、公共技术平台等）（平方米）
	

	在孵企业

数量（家）
	
	聚集创客人数
	

	在孵企业总收入（千元）
	
	累计已毕业企业

数量（家）
	

	在孵企业吸纳就业人数（个）
	
	孵化器自有孵化资金（种子基金）规模（万元）
	

	获得投融资在孵企业数量
	
	获得投融资额度
	

	获得知识产权在孵企业数量（家）
	
	已申请专利的在孵企业数量（家）
	

	
	
	已申请专利的在孵企业比例（%）
	

	
	
	在孵企业拥有的自主知识产权数量（项）
	

	
	
	在孵企业中大专以上学历人数占

企业总人数的比例（%）
	

	简介
	（简要描述孵化器基本情况、特色、现状、孵化成效、发展规划等1000字以内）

	申报单位意见
	本单位承诺所提交的申报材料及所附附件均真实、准确、有效。
       负责人：                           （盖章）
                                      年　　月　　日

	主管部门

意见
	（由孵化器所在市科技局，综改示范区，长治高新区科技管理部门或省直行业主管部门填写推荐意见）

                                           （盖章）    

                                       年　　月　　日


科技企业孵化器建设运营报告
（编写提纲）

一、必要性和意义

（通过介绍当地的科技资源优势、科技成果转化现状、高新技术和战略性新兴产业情况、优势产业和特色产业、科技型中小企业发展、创业创新环境、政府对创业孵化的支持政策等背景材料，论述成立科技企业孵化器的意义）

二、基本情况

（介绍孵化器自身基本情况，股本构成、企业发展主要历程、主要产品及服务、具备的孵化条件等）

三、孵化能力建设

（一）人员情况（介绍孵化器的管理人员数量、学历结构、专业背景和主要管理人员的工作经历、业绩等）

（二）自身孵化制度建设情况

（三）孵化器运行体制和机制

（四）财务状况（介绍孵化器上两个年度的资产状况和经营情况）

（五）硬件设施（介绍孵化器可自主支配孵化场地的来源、产权情况、相关投入，介绍与场地配套的硬件设备设施条件等）

（六）服务功能

详细介绍孵化器主要孵化功能，并提供2—3个孵化企业案例，重点介绍孵化器通过什么服务帮助企业解决了什么问题，从而促进了企业的成长

四、孵化绩效

（一）在孵企业（介绍孵化器当前主要在孵企业数量和使用孵化场地情况，孵化器提供的服务及进入孵化器后企业发展情况。）

（二）毕业企业（介绍孵化器主要毕业企业的去向及发展现状，孵化器提供的跟踪服务等）

（三）区域创新创业文化营造作用，举办的各类活动等。

五、存在的问题及建议

六、下一步发展规划

七、相关附件及证明材料

（1）运营单位营业执照；
（2）主要运营管理人员有关资质证明材料、接受孵化器专业培训人员培训证书等；
（3）孵化器的自有产权场地证明或可自主支配场地证明（如租赁合同）；

（4）孵化器各主要场所照片；

（5）拥有种子基金或创业孵化资金的相关证明材料（如设立种子资金的文件、种子资金的使用管理办法、存款证明、收益证明等）；
（6）孵化器与第三方机构签署的合作协议；
（7）孵化器内部管理制度文件；

（8）财务情况证明材料；

（9）在孵企业的营业执照；
（10）在孵企业与孵化器签署的入驻协议；
（11）开展创业活动证明材料；

（12）专业技术平台或中试基地的设备清单（包括：设备名称、用途、单价等）；

（13）其他必要材料。
5

