山西省科技专家信息管理系统用户使用手册
（专家使用说明）
一、登录
用户打开IE8及以上版本或火狐、谷歌、360极速模式浏览器，在地址栏输入地址：http://218.26.227.179/expert/,打开如图1所示登录页面。
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图1 用户登录界面
输入用户名和密码后点击【登录】按钮，登录系统。显示页面如图2所示。专家进入后,需仔细阅读下方专家信息填写说明.操作菜单如图显示：
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图2 登录显示页面
二、忘记用户名或密码

点击登录界面的【找回用户名】按钮进入找回用户名/密码页面，如下图3所示：
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图3 找回用户名/密码页面
姓名、身份证号、密码找回邮箱均为必填项，点击【找回密码】按钮。

注：身份证号和姓名匹配成功，系统会自动发送您的用户名和密码到您填写的邮箱。
三、修改密码
首次登录系统后，可点击如图4所示页面顶端的“修改密码”链接进行密码修改。
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图4 修改密码
四、专家信息维护
点击操作菜单中的“专家信息维护”，进入图5所示页面：
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图5 专家信息维护页面
点击【填写专家信息】，进入图6页面：
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图6 填写专家基本资料
点击【下一步】进入详细信息填写页面，如图7所示：
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图7专家信息填写页面
通过选择不同的选项卡填写各类别信息。将鼠标指针指向页面中输入框时，显示填写说明，可指导用户填写相关信息，其中标识红字的项目为必填项。
当填写到列表项目时，如“受教育情况及工作经历”类别，每填写完一条信息，都可点击【新增】按钮，增加一条新的信息。照片上传时，需上传近期免冠，白底两寸照片。
 填写完毕“专家基本信息”、“受教育情况及工作经历”、 “学术及科研信息”、“曾经和正在承担的主要科技计划（基金）项目”、 “获奖信息”、 “照片上传”五大类别后，点击页面下方的【保存】按钮，保存信息，确认无误后，点击【提交审核】按钮。
注意：在填写完每一选项卡内的内容后，请及时保存，以免信息丢失。
保存信息后，下次登录可继续修改，如图8所示
提交审核后不可修改内容，如图9所示。
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图8 保存信息后界面
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图9提交审核后界面
