山西省科技专家信息管理系统用户使用手册
（工作单位使用说明）
一、登录
用户打开IE8及以上版本或火狐、谷歌、360极速模式浏览器，在地址栏输入地址：http://218.26.227.179/expert/,打开如图1所示登录页面。
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图1 用户登录界面
输入用户名和密码后点击【登录】按钮，登录系统。显示页面如图2所示。其中，顶端为“操作菜单”，中部为“快捷办事通道”。
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图2 登录显示页面
二、修改密码
首次登录系统后，可点击如图3所示页面顶端的“修改密码”链接进行密码修改。
[image: image3.png]y
ArEEE

ArEEE




图3 修改密码
三、用户名管理
点击操作菜单中的“用户名管理”，进入如图4所示管理页面：
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图4 用户名管理
点击【已分配用户】，显示已分配的所有用户名信息，显示页面如图5所示： 
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图5 已分配用户
点击【未分配用户】，显示未分配的用户名，显示页面如图6所示。
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图6 未分配用户
查询到未分配用户名时，即可将此用户名分配给相关专家。
四、专家信息审核
点击操作菜单中的“专家信息审核”，显示如图7所示页面，可看到本单位下待审核的所有专家，也可根据姓名进行查询。
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图7 专家信息审核
点击【审核】按钮，即可看到专家的详细信息，如下图8、图9所示：
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图8 审核专家信息
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图9 审核专家信息
审核通过，点击【通过】按钮；审核不通过，点击【驳回】按钮，并填写驳回意见。
五、用户名查询
点击操作菜单中的“用户名查询”，即可查询本单位下所有专家用户名，如图10所示页面：
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图10 专家用户名详细信息
点击左上角【导出专家信息】，即可导出Excel。如下图11所示：
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图11 导出专家用户名详细信息
