附件1
企业申报材料清单

一、《高新技术企业认定申请书》

二、高新技术产品所属领域说明

三、企业资质证明材料

1、营业执照副本复印件

2、组织机构代码证副本复印件

3、税务登记证副本复印件

四、职工总数、科技人员及研发人员情况说明

五、会计报表审计报告、专项审计报告及企业所得税年度纳税申报表

1、近三年会计报表审计报告（包括资产负债表、利润分配表和现金流量表及报表附注）

2、附有仿伪条形码标识的近三年研究开发费用与上一年高新技术产品（服务）收入专项审计报告

3、近三年加盖税务机关公章的企业所得税年度纳税申报表

六、近三年技术创新活动证明材料

1、近三年内获得的专利证书、软件著作权等证书，包括五年以上的全球独占许可协议及备案证明

2、企业研究开发项目立项证明材料

包括国家、省、市科研项目立项证明、研发项目结题验收报告

其它证明材料包括：生产批文、新产品或新技术证明（查新）材料、产品质检报告。

　　七、研究开发组织管理水平证明材料

1、企业的研究开发项目立项报告

2、企业的研发投入核算体系证明材料

3、企业开展“产学研”研发活动的证明材料

4、企业设立研发机构及配备相应的设施、设备的证明材料

5、研究开发人员绩效考核奖励制度

八、其他证明材料

1、企业资质复印件

2、特殊行业生产许可证等复印件

3、产品认证证书复印件

4、机构认证证书复印件

5、各类荣誉证书复印件

注：

1、材料中《专项审计报告》有一份须是原件。

2、申报材料要有总目录，并在每一部分的标志页上加分目录，标志页用彩页。

3、材料统一胶装（无需加装硬塑料封皮等），书脊部位打印“XX公司—技术领域—XX年”。

4、所有证明材料首页加盖单位公章，全套材料加盖骑缝章。

